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ZADEVA: Povabilo k oddaji ponudbe za opravljanje računovodskih storitev in storitev svetovanja na 

davčnem in računovodskem področju 

 

 

Javni stanovanjski sklad Mestne občine Novo mesto je bil ustanovljen z Odlokom o ustanovitvi javnega 

stanovanjskega sklada Mestne občine Novo mesto (Ur.l.RS, št. 81/22) in se na vas, zaradi izteka trenutne 

pogodbe, obračamo, da podate ponudbo za opravljanje računovodskih storitev in storitev svetovanja na 

davčnem in računovodskem področju za Javni stanovanjski sklad Mestne občine Novo mesto, skladno z vso 

veljavno zakonodajo, ki ureja področje računovodstva subjektov javne uprave. 

 

 

1. Naročnik: Javni stanovanjski sklad Mestne občine Novo mesto, Seidlova cesta 1, 8000 Novo mesto 

2. Naziv javnega naročila: Opravljanje računovodskih storitev in storitev svetovanja na davčnem in 

računovodskem področju za Javni stanovanjski sklad Mestne občine Novo mesto za obdobje od 1. 2. 2025 

do 31. 1. 2027 (2 leti). 

3. Vrsta postopka javnega naročila: Javno naročilo bo izvedeno po postopku za evidenčna javna naročila 

z možnostjo pogajanj, skladno z 2. odstavkom 21. člena ZJN-3, ker je ocenjena vrednost javnega naročila 

nižja od mejnih vrednosti iz alineje A prvega odstavka 21. člena ZJN-3.   

4. Vrsta javnega naročila: Storitev - pri predmetnem javnem naročilu gre za opravljanje računovodskih 

storitev in storitev svetovanja na davčnem in računovodskem področju.  

5. Kratek opis javnega naročila: Opravljanje vseh spodaj navedenih računovodskih storitev in storitev 

svetovanja na davčnem in računovodskem področju za obdobje od 01. 02. 2025 do 31. 1. 2027: 

• Pregled, kontiranje in knjiženje ter plačevanje prejetih računov, določitev stroškovnih mest (cca 

80 mesečno), 

• priprava, kontiranje in knjiženje zahtevkov (cca 5 mesečno), 

• knjiženje izdanih računov (cca 200 mesečno), 

• knjiženje bančnih izpiskov, 

• nakazila subvencij upravičencem, 

• vodenje glavne in pomožnih knjig, 

• obračun DDV, 

• obračun plač (do 5 zaposlenih), 

• obračun potnih nalogov (cca 5 mesečno), 

• izplačila regresa, jubilejnih nagrad, odpravnin ipd., 

• mesečno poročanje na AJPES, FURS, Modri zavarovalnici, 

• oddaja refundacijskih zahtevkov ZZZS, 

• knjiženje plač in drugih dohodkov po stroškovnih mesih, 



 

• letna izdelava podatkov o prejemkih delavcev, 

• vnos osnovnih sredstev in drobnega inventarja, 

• vodenje evidenc osnovnih sredstev, 

• svetovanje in pomoč pri izvedbi inventur, 

• obračun amortizacije, 

• poročanje statističnih podatkov(npr. INV-2), 

• izdelava letnega poročila za AJPES in obračun DDPO za FURS, 

• pomoč pri pripravi finančnega načrta, 

• izdelava poročil za potrebe poslovodstva po naročilu naročnika (1x letno), 

• sodelovanje pri revizijskih in inšpekcijskih pregledih s področja finančnega poslovanja, 

• svetovanje na davčnem in računovodskem področju,  

• sprotno obveščanje o spremembah zakonodaje na davčnem in računovodskem področju, ki 

vplivajo na vsebino vodenja poslovnih knjig, 

• spremljanje poslovanja in priprava morebitnih predlogov za izboljšave. 

 

V ponudbi navedite ceno na mesec brez DDV za vse zgoraj naštete storitve. 

 

6. Razdelitev na sklope: Javno naročilo ni razdeljeno na sklope.  

7. Variante: Variantne ponudbe niso dopustne. 

8. Financiranje: Finančna sredstva za predmetne storitve bo Sklad zagotavljal iz tekočega poslovanja in iz 

tekočih transferov Mestne občine Novo mesto. 

9. Skrbnica javnega naročila: Slađana Sarić, dipl. ekon., (sladjana.saric@jss-monm.si), tel.: 08 200 72 81 

10. Terminski plan izvedbe: Naročnik pričakuje takojšnji začetek izvedbe od oddaje naročila. Ponudnik je 

dolžan v ponudbi navesti rok izvedbe.  

11. Način in rok plačila: Naročnik bo mesečni račun plačal 30 dni po pravilno izstavljenem oz. prejetem e-

računu. 

12. Način zbiranja ponudb: Javno naročilo s povabilom k oddaji ponudbe je objavljeno na spletnem naslovu 

sklada (https://jss-monm.si). Naročnik bo vabil potencialne izvajalce k oddaji ponudbe neposredno, preko 

elektronskih medijev. 

13. Rok in način za oddajo ponudb: V kolikor želite oddati ponudbo za zgoraj opisano storitev, vas vabimo, 

da to storite najkasneje do 20. 1. 2025 do 12. ure na naslov sklada: Javni stanovanjski sklad Mestne 

občine Novo mesto, Seidlova cesta 1, 8000 Novo mesto, ali na elektronski naslov sklada: info@jss-

monm.si. 

Ponudnik odda podpisano ponudbo, skupaj z izpolnjeno in podpisano prilogo. 

14. Rok veljavnosti ponudb: 30 dni.  

 

15. Kriteriji za izbiro izvajalca: Merilo za izbiro izvajalca je najugodnejša cena. Naročnik si pridržuje pravico 

do pogajanj glede končne cene.   

 

 

 

 

mailto:sladjana.saric@jss-monm.si
https://jss-monm.si/


 

Dodatni pogoji za oddajo ponudbe: 

Ponudnik je v obdobju vsaj zadnjih 2 letih opravljal računovodske in knjigovodske storitve za katerokoli javno 

institucijo in mu pogodba ni bila odpovedana iz razlogov s strani izvajalca del. 

Ponudnik se zavezuje, da bo storitve opravljal skladno s kodeksom Združenja računovodskih servisov in 

ustnimi dogovori z naročnikom.  

Ponudnik se zavezuje, da bo v primeru nadzora pri naročniku s strani nadzornih organov (računsko sodišče, 

nadzor s strani ustanovitelja ipd.) zagotovil prisotnost na lokaciji naročnika, če bo to potrebno, ter zagotovil 

vse potrebne podatke in dokumente za potrebe nadzora in nadzornemu organu nudil vse informacije, ki se 

nanašajo na izvajanje storitve po tej pogodbi.  

Ponudnik se zavezuje spoštovati določila Zakona o varstvu osebnih podatkov in varovati vse informacije, 

dokumente in druge podatke kot poslovno skrivnost.  

Dela se bodo izvajala pretežno na sedežu izvajalca, po dogovoru pa tudi na sedežu naročnika. Ponudnik bo 

delo organiziral tako, da bo imel naročnik vseskozi nemoten vpogled in dostop v vso dokumentacijo. Vsa zgoraj 

našteta dela bo ponudnik opravljal z lastno programsko in strojno opremo in programsko in strojno opremo v 

lasti naročnika. 

 

Ponudnike bo naročnik pisno obvestil o izboru v roku 14 dni po zaključku postopka. Z izbranim ponudnikom 

bo podpisana pogodba o izvajanju računovodskih in knjigovodskih storitev ter storitev svetovanja na davčnem 

in računovodskem področju za obdobje od 1. 2. 2024 do 31. 1. 2027 (2 leti). 

Naročnik si pridržuje pravico, da ne izbere nobenega ponudnika.  

 

Za vse dodatne informacije nas lahko kontaktirate na tel. št. 08 20 07 281, 041 370 221 ali pisno na info@jss-

monm.si. Vse odgovore bomo objavljali na spletni strani, kjer je objavljen javni razpis. 

 

 

Za sodelovanje se vam zahvaljujemo. 

 

 

Lep pozdrav. 

 

Pripravila: 

Slađana Sarić  

 

 

         Mag. Bojan Rajer, direktor 

 

 

 

 

 

 

 

 

Priloge: 

1. Obrazec – izjava o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika 
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